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o Tervetuloa!

Tietoiskun tavoite: Ymmartaa miten tekoalyn avulla voi tehostaa
tyota ja vapauttaa aikaa, tarkoituksena heratella ajatuksia oman tyon
tehostamiseen.

Miten tekoaly voi hoitaa

rutiinitehtavia, kuten sahkopostien

luonnostelua ja kokousmuistioiden

kirjoittamista?

Kuinka tekoaly voi nopeuttaa

raporttien ja analyysien tuottamista?

Mita tekoalytyokaluja voi hyodyntaa ; ¥

projektinhallinnassa ? Kouluttaja: Outi Loikkanen, tietojenkasittelyn lehtori

Mita ovat tekoalyagentit? Laurea AMK
Tekoalytyodkalut
Digitaalinen markkinointi

Palvelumuotoilu




o Uusia ominaisuuksia Chat GPT:ssa - GPT-5

Customize ChatGPT X

* Uusi malli on kaytossa automaattisesti myos
ilmaiskayttajilla elokuun alusta alkaen Whatshouid ChalGeT cll yout
Saanut myos kriittista palautetta, osa kayttajista
oli optimoinut omia toimintojaan aiempien i
versioiden mukaan ja nyt mallia ei voi enaa valita
(maksullisiin versoihin mallin valinta lisattiin What personaltyshould ChatGPT have? O Detault v
takaisin) Whattrats should ChatGPT have? © e
Monipuolisemmat vastaukset, ottaa myos ome
paremmin huomioon tekijanoikeuksia bt
”Hallusinointi” on vahentynyt, jos Chat GPT ei sener
tieda /l0yda vastausta, se useammin kertoo sen S -
eika keksi vastausta itse T —
Parannettu aaniohjaus, Chat GPT:n kanssa voi
nyt paremmin jutella aadneen
Vastauksen savyn voi valita oletus-positiivisen
vastaajan lisaksi neljasta persoonasta (Cynic,
Robot, Listener, Nerd)

Anything else ChatGPT should know about you? (0

Advanced v

() Enable for new chats




“95% yritysten generatiivisen tekoalyn piloteista
O epaonnistuu (MIT elokuu 2025)

“O5 % yrityksista epadonnistuu generatiivisen tekoéalyn kayttdonotossa — ei mallien laadun vaan
oppimiskuilun takia. Ongelma ei ole regulaatio, vaan se, etteivat tybkalut ja organisaatiot opi
yhdessa. ChatGPT toimii yksiloille joustavuutensa ansiosta, mutta yrityksissa se jumiutuu, koska
el sopeudu prosesseihin. Lisaksi rahat kohdentuvat vaarin: yli puolet tekoalybudjeteista kuluu
myyntiin ja markkinointiin, vaikka MIT:n mukaan suurin tuotto syntyisi taustatoimintojen
automaatiosta ja prosessien tehostamisesta”

Lahde: MIT report: 95% of generative Al pilots at companies are failing | Fortune



https://fortune.com/2025/08/18/mit-report-95-percent-generative-ai-pilots-at-companies-failing-cfo/?itm_source=parsely-api

@
o Tekoaly sahkopostin apuna

”Saan noin 150 sahkopostia paivittain, joista
ehka 50 vaatii reagointia. Luonnostelen
vastaukset paaasiassa tekoalyn avulla antamalla
muutaman sanan, katson, onko se okeli, ja laitan
menemaan. Olen kellottanut, etta saastan
ainakin minuutin per viesti, ja se on jo monta

minuuttia paivassa. Ja kun tulevat sahkopostit
voivat sisaltaa pitkia viestiketjuja tai
liitetiedostoja, Copilot tekee minulle jatkuvasti
yhteenvetoja niista.”

Timo Ritakallio,OP:n paajohtaja

Lahde: msn.com (Microsoftin uutissivusto)

L “Oletan, ett4 viiden vuoden paastd meilld on vahemman ihmisia tdissa kuin nyt”, sanoo OP-ryhma -finanssikonsernin
péadjohtaja Timo Ritakallio. LEHTIKUVA / Antti Aimo-Koivisto
© Lehtikuva



https://www.msn.com/fi-fi/uutiset/other/teko%C3%A4lyty%C3%B6kalut-auttavat-op-ta-rahanpesun-est%C3%A4misess%C3%A4-ihmisi%C3%A4-tarvitaan-l%C3%A4hivuosina-v%C3%A4hemm%C3%A4n-p%C3%A4%C3%A4johtaja-kertoo/ar-AA1CkMsv

O Teko aly apuna sahkoposteissa

* Voi tilvistaa sahkopostiketjun tai saamasi pitkan viestin

Huom. Copilot voi yritysymparistossa lukea suoraan Outlook-sahkopostiasi
ja Gemini Gmailia, ei tarvitse syottaa sahkoposteja erikseen tekoalylle

Voi ehdottaa vastausta saamaasi sahkopostiin ja kaantaa sen haluamallesi
kielelle

Voi poimia sahkopostistasi tehtavia, mita pitaisi hoitaa lahiaikoina

Auttaa alkuun: voi ehdottaa viestin rakennetta ja mita asioita viestissa pitaisi

olla, erityisesti reklamaatioissa ja vaikeampien asioiden viestinnassa voi olla
hyodyllinen

Kirjoittaa kokonaisen viestin valitun savyn ja tavoitteen mukaan (esim.
ystavallinen muistutus, neuvottelupyynto, palautteenanto)

Vinkkeja hyvaan promptiin:
» Kerro kenelle viesti menee (esim. jasenet, vapaaehtoiset, yhteistydokumppanit)
« Kuvaile mika on viestin tavoite (kutsu, tiedotus, kiitos, muistutus...)
Mainitse tarvittavat faktat: paivamaarat, paikat, aiheet
Pyyda haluttua savytysta: rento, virallinen, lammin, tiivis...




o Esimerkkeja sahkopostiprompteista

1. Kutsu tapahtumaan / talkoisiin

"Kirjoita sahkoposti, jossa kutsun vapaaehtoiset kevattalkoisiin [paivamaara] klo [aika]. Tapahtuman
tarkoitus on [esim. alueen siivous ja istutus]. Mukaan tarvitaan [esim. s@anmukainen vaatetus ja
tyohanskat], ja tarjolla on pienta purtavaa. Sahkopostin savyn tulisi olla lammin ja innostava.

2. Muistutus tulevasta tapahtumasta
"Laadi ystavallinen muistutussahkoposti tulevista [tapahtuman nimi,paikka ] [paivamaara ja kelloanaika].
Mainitse kellonaika, paikka ja mita mukaan. Savyn tulisi olla rento ja helposti lahestyttava.”

3. Kiitosviesti osallistuneille
"Kirjoita kiitosviesti kaikille, jotka osallistuivat [tapahtuman nimi]. Kerro, mita saatiin yhdessa aikaan ja kiita
lampimasti panoksesta. Sahkoposti saa olla positiivinen, yhteisollinen ja arvostava.”

4. Kysely / mielipidepyynto jasenille

"Kirjoita sahkoposti, jossa pyydan jasenilta palautetta tai ideoita syksyn tapahtumien suunnitteluun. Kerro,
miksi palaute on tarkeaa ja miten sen voi antaa (esim. linkki lomakkeeseen). Pida savy kannustavana ja
osallistavana.”




0 Esimerkki Copilotin tekemasta vastauksesta

Copilotin vaustausviesti

Saamani viesti

Moi Outi,

Halusin laittaa erikseen viestia koskien Digiklinikkaa. DLL -
teamsissa tiedostoissa on nyt "Digiklinikka Senioreille" kansio
ja sielld on wordiin tehty hieman suunnitelmaa millainen
klinikasta voisi tulla. Olen mm. selvittdnyt millaisia vastaavia
klinikoita Vantaan alueella on talla hetkelld ja listannut asioita,
joita tulisi selvittaa.

Olin DLL harkassa vastuussa markkinoinnista ja taméan klinikan
suunnittelu oli t4h&n asti minulla tydn alla. Jaan pois DLL
harjoittelusta saatuani tydpaikan ja mikali muut harkkarit ei
kerked tuota ottaa tana kevaana tyénalle on siella sitten pohja

syksyn harkkareille. (=

Mukavaa paasiaista!

voitko laatia vastauksen | . usimpaan viestiin

o Copilot

Tassa on ehdotus vastaukseksi Ml uusimpaan viestiin:

Moi I
Kiitos viestistdsi ja onnittelut uudesta tydpaikastal!

Hienoa kuulla, etté olet tehnyt suunnitelman Digiklinikka Senioreille -projektista. Kayn lapi kansioon lisdamasi

materiaalit ja varmistamme, etta projekti etenee joko kevaan tai syksyn harjoittelijoiden toimesta.
Mukavaa paasidista sinullekin!

Ystavallisin terveisin,

Outi



okousmuistiot kokoustallenteista

@ Vaiheet:
. Adanen muuntaminen tekstiksi (puheentunnistus)

Tyokalu (esim. Otter.ai, Microsoft Teams, Zoom Al Companion, Word Online) kuuntelee kokouksen
aanitallenteen ja kirjoittaa kaiken puhutun tekstiksi.

. Tekstin analysointi ja jasentely

Tekstitiedosto annetaan tekoalylle, esim. Copilot, tunnistaa aiheet, tehtavat, paatokset ja kysymykset
keskustelun perusteella.

Prompt ”Laadi kokousmuistio tasta litteroinnista: [teksti]”
3. Tiivistys ja muistioksi muotoilu

Tekoaly tekee litteroidusta tekstista muistion

 Muistiota voidaan muokata esim. “Tiivista tama kokousmuistio johtoryhman nakokulmasta,
ammattimaisella savylla.”

. Muokattava lopputulos
Muistio voidaan vieda Word-, PDF- tai Google Docs -muotoon.
Kayttaja voi tarkistaa ja viimeistella ennen jakamista.

Tekoalylta voi myos myohemmin kysella kokousten sisallosta, esim. ”Mita tehtavia minulle tuli
hallituksen kokouksesta 16.4.2025?” ,jolloin tekodly hakee tiedot tallennetuista muistioista.




ekoalyn ohjeet: Teams-kokouksista muistio

+ Ohje: Kokousmuistiinpanot Teams-kokouksesta tekoélyn avulla (ilman Copilotia)

anna ohjeet miten saan Teams-kokouksesta tehtya
kokousmuistiinpanot tekodlyn avulla

1. Tallenna kokous
= Kun kokous alkaa, klikkaa Lisda (...) — Aloita tallennus ja transkriptio.

+ \Varmista, ettd transkriptio on pailld — Teams kirjoittaa puheen tekstiksi reaaliaikaisesti.

Jos et laita transkriptiota paille, voit silti kayttda tallennetta, mutta silloin joudut erikseen litteroimaan

sen myShemmin esim. tekodlytydkalulla (lisdtydvaihe).

2. Hanki transkriptio kokouksen jélkeen
+ Kokouksen paatyttyd avaa Kokouksen recap (16ytyy kokouskutsusta Teamsin kalenterista).

+ Lataa transkriptio tiedostona (Word- tai VTT-muodossa).

3. Syéta transkriptio tekodlylle
+ Avaa ChatGPT (tai vastaava Al-tydkalu, esim. Claude, Notion Al, tai ilmainen Otter.ai).
+ Liitd transkriptio keskusteluun.

+ Pyyda tekodlyd muokkaamaan sisiltd muistioksi, esim. ndin:

"Laadi seuraavasta kokouksen transkriptiosta selked kokousmuistio.

+ “Tiivistd keskustelut lyhyesti”

+ “Listaa padtokset”

» “Listaa sovitut tehtdvdt vastuuhenkildineen”
+ “MNosta esiin avoimet kysymykset™”

4. Viimeistele muistiot
Lue tekodlyn tekema kooste lapi.
Tee tarvittavat tdydennykset (esim. korjaa henkilGiden nimet, lisaa yksityiskohtia jos tekoaly jai lian
ylimalkaiseksi).

Jaa muistio osallistujille.




O .. simerkki Copilotin kokousmuistiosta

Microsoft Teams Sisilts

Yhtéan tiedostoa ei jaettu.

@ Muistiinpanot @ Tekodlymuistiinpanot @ Maininnat +1 ~

Ennakoinnin teenr P i:
menetelmaklinikka RKV-VIeraIIUa) @ Tekoalyn luoma. Tarkista tarkkuus. O Kopioi kaikki
20 5-1 TC

Kokouksen muistiinpanot
I 5 R
> Introduction to Futures Thinking: Thomas D'. . _ introduced the
concept of futures thinking, emphasizing its importance in preparing
students for the future. They discussed their affiliation with various

# Ajheet organizations and their role in promoting futures thinking globally.
Teaching Futures Thinking: Thomas D'l _  explained their

approach to teaching futures thinking at HO West, a university in
Belgium. They described the three-year program that includes
modules on creative thinking, design thinking, systems thinking,
PH  Pasi H societal challenges, and emerging technologies.

Microsoft Stream

0 Thomas D’

Project-Based Learning: Thomas D" ._ _ "~ highlighted their use of
— project-based learning to teach futures thinking. They described
ga Soile ) _ : . . . ;
. various challenging projects assigned to students, such as developing
' educational packages, creating websites, writing short stories, making
t'j Sanna Ke : documentaries, and building virtual museums.

Mission Impossible Projects: Thomas D'.!.  _ shared examples of
"Mission Impossible" projects given to students, including creating a




ekoaly apuna raportoinnissa

Automaattinen datan kasittely ja analyysi

* Tekoaly voi lukea ja jasentaa taulukkomuotoista tai tekstimuotoista dataa (esim.
kyselyvastaukset, osallistujalistat, muiden tuottamat raportit) ja poimia niista
keskeiset havainnot ja tehda tiivistyksia.

Luonnostelee raportin automaattisesti
* Se voi muotoilla tekstin valitun savyn mukaan: asiallinen, innostava, tiivis jne.

Visualisoi datan

* Soveltuu esim. jasenmaaran kehityksen, osallistujien palautteen tai budjetin
esittamiseen

Saastaa aikaa manuaalisesta tyosta
* Eienaa kopioi-liita—muotoile -rutiineja — tekoaly hoitaa:
e Otsikoinnit ja valiotsikot
* Yhteenvedot ja paatelmat
* Kieliasun tarkistuksen

\Il 6.10.2025 klo 13-14 | Tiedolla johtaminen, datan visualisointi ja analysointi tekoalyn avulla | Teams-
verkkotapahtuma




o0 Tekoaly apuna raportoinnissa, esimerkkiprompteja

1. Automaattinen datan kasittely
* Esim. 10 sivua jasenkyselyn tuloksia

* ”Laadiyhteenveto jasenkyselyn tuloksista. Tassa on raakadata/avoin palaute: [liita sisalto]. Kirjoita
selkea analyysi ja nosta esiin 2-3 paahuomiota, joita voimme hyodyntaa tulevassa suunnittelussa.

2. Raporttipohjan luonti

Kun et jaksa aloittaa tyhjalta poydalta:
* “Luo pohja kuukausiraportille, jossa osiot: tavoitteet, edistyminen, haasteet, seuraavat askeleet.”
* ”Luo raportti tekemaasi pohjaan. Tassa on tapahtumat viime kuukaudelta: [liita luettelo tai kuvaus].”

3. Ehdotukset puuttuvasta sisallosta
* “Tassa on raporttini. Mita aiheita tai nakokulmia puuttuu?”
* > Tekoaly ehdottaa lisayksia, esim. riskeja tai seuraavia toimenpiteita.

4. Kieliasun ja savyn hiominen
* “Paranna kieliasua ja tee tasta raportista ammattimaisempi mutta helposti luettava.”

5. Visualisoi data automaattisesti
* Esim. myyntidata lukuina taulukossa
* ”Luo pylvasdiagrammi myyntiluvuista kuukausittain ja kirjoita lyhyt analyysi.”




o0 Tekoaly apuna raportoinnissa, esimerkki Copilot*

"Kirjoita tiivis yhden sivun raportti verkostotapaamisista hankkeen ohjausryhmalle. Sisallyta: mita tehtiin,
mita saavutettiin, mahdolliset haasteet ja seuraavat askeleet. Savyn tulisi olla asiallinen, mutta selkea ja
helposti luettava.”

—> Copilot yritysversio etsi verkkoasemalta dokumentit, joiden nimessa oli sana verkostotapaamiset, ja loi
naiden perusteella pyydetyn raportin

Esimerkkiraportti verkostotilaisuuksista (linkkia kaytetaan tietoiskussa, se ei toimi jalkikateen)

* Copilot yritysymparistossa etsii taustatietoa automaattisesti yritysymparistosta loytyvista dokumenteista
ja tallenuspaikoista, lahde voi olla esim. MS Word, Excel, Power Point, Pdf, tai vaikka Teams-keskustelu.

* Gemini toimii vastaavastasti Googlen tyokaluissa (Google Drive, Sheets, Docs, Slides)

* ChatGPT tai Claude voivat myos auttaa raportoinnissa, mutta niille pitaa syottaa taustadokumentit /
tiedot



https://laureauas-my.sharepoint.com/personal/outloik_laurea_fi/Documents/H/Saavuta%C3%84ly_%20Teko%C3%A4lyosaaminen%20j%C3%A4rjest%C3%B6jen%20tukena%20muutoksessa/Tietoiskut/Esimerkkiraportti%20verkostotilaisuuksista.docx?web=1

o Tekoaly apuna projektinhallinnassa

* Erilaisten dokumenttien tuottaminen
* Projektisuunnitelman luonnostelu
* Projektikokousten agendan valmistelu
* Kokoustiivistelmat ja muistiot
* Projektiraportit

* Tehtavien suunnittelu ja aikataulutus
* Riskien ennakointi

* Viestinnan tuki
* Erilaisten sahkopostien ja tiedotteiden laatiminen




o0 Tekoaly projektinhallinnassa, esimerkkiprompteja

Projektisuunnitelman luonnostelu

* "Laadi kattava projektisuunnitelma, jonka tavoitteena on [uudistaa vapaaehtoisjarjeston verkkosivusto].
Suunnitelman tulee sisaltaa tausta ja tavoitteet, vaiheittainen aikataulu, tehtavalistat eri vaiheisiin,
vastuuhenkilot ja roolit, kaytettavat tyokalut ja alustat, riskit ja niiden hallinta, seka seuranta- ja
arviointikaytannot. Julkaisun tulee tapahtua [viimeistaan lokakuun 2025 loppuun] mennessa."

2. Tehtavien suunnittelu ja aikataulutus
* “Laadi tehtavalista verkkosivuprojektille, jossa tavoitteena on uusia sivusto [url] kokonaan lokakuun
2025 loppuun mennessa”
Riskien ennakointi

* Tassa on kuvaus projektista ja sen vaiheista: [liita]. Tunnista mahdolliset riskit (aikataulu, budjetti,
riippuvuudet) ja ehdota keinoja niiden ehkaisemiseksi.

Voit myGs pyytaa tekoalya tekemaan promptin haluamaasi tarpeeseen.

"Laadi minulle esimerkkiprompti, jonka avulla voisin pyytaa tekoalya auttamaan [tarkennus
projektinhallinnan osa-alueesta, esim. aikataulutuksessa, tehtavien jaossa tai riskien arvioinnissaj.
Promptin tulisi olla selkeé, konkreettinen ja sopiva suoraan kéaytettavaksi tekoalytyokalussa."




o Tekoaly apuna tiimityossa

* Tehtavien ja vastuiden jakaminen

* Tekoaly voi auttaa ryhmittelemaan ja priorisoimaan tehtavia ja
ehdottaa, kuka tiimista sopisi parhaiten mihinkin tehtavaan.

* Tiedon jakaminen ja dokumentointi

* Tekoaly voi auttaa kirjoittamaan ohjeita, perehdytysmateriaaleja tai
koostamaan aiemmat kokemukset helposti jaettavaksi.

* Ideoiden keraaminen ja jalostaminen
* Tekoaly voi auttaa ideoinnissa ja tarjota vaihtoehtoja

* Aikataulujen ja palaverien suunnittelu
* Tekoaly voi auttaa loytamaan yhteisia vapaita aikoja ja ehdottaa
tapaamisaikoja tai altkataulutusta vaiheittain.
* Kyselyiden ja palautteiden koostaminen

* Tekoaly voi analysoida tiimilta saatua palautetta ja tehda siita
yhteenvetoja tai kehitysehdotuksia.




@
o Tekoaly tiimityossa, esimerkkiprompteja

Tehtavien ja vastuiden jakaminen

* "Tassa on tiimini roolit ja tehtavalista. Miten voisimme jakaa tehtavat tehokkaasti
roolien mukaan?”

Tiedon jakaminen ja dokumentointi

* "Kirjoita tiivis ohje tiimille uusien vapaaehtoisten perehdytykseen taman
materiaalin pohjalta.”

Ideointi

* "Listaa 10 ideaa tiimihengen kehittamiseen, jotka sopivat etatiimille.”

* "Miten tiimipalavereista saisi osallistavampia ja tehokkaampia? Ehdota uusia
rakenteita tai kaytantoja."

4. Aikataulujen ja palaverien suunnittelu

* ”Laadi palaverirunko yhdistyksen kuukausipalaverille. Aiheet: tulevat
tapahtumat, vapaaehtoistyo, viestinta. Kesto: 60 min.”

Kyselyiden ja palautteiden koostaminen

* "Tiivista nama palautekyselyn tulokset ja nosta esiin kolme keskeista
kehitysehdotusta tiimityohon."




Tekoaly apuna
tiimityossa,
esimerkkKi
ChatGPT

* "Lijstaa ja vertaile tyokaluja,
Jotka helpottavat tiimityota,
viestintaa ja tehtavien
seurantaa. Mitka sopivat
parhaiten pienelle
jarjestotiimille?”

Tiimityon ja tehtdvienhallinnan tydkalut (vertailutaulukko)

Tydkalu

Trello

Motion

Google
Workspace

Microsoft

Teams

ClickUp

Parhaat
kiyttotavat

Tehtavien jako,
projektiseuranta

Muistio,
tehtdvat,
tietopankki

Frojektinhallinta,

tehtdvat

Jaetut tiedostot,
kalenterit,
keskustelu

Keskustelu,

pikaviestints

Keskustelu,
kokoukset,
tiedostot

Kaikki-in-one
tydkalu

Plussat

Visuaalinen, helppo, ilmainen
peruskdytid

Monipuolinen, visuaalinen, ilmainen
pienille

Selked, tehtdvien jako ja seuranta
helppoa

lImainen jarjestdille, kaikki yhdess3
paikassa

Erinomainen nopeaan
tiimiviestintdan

Y¥hdistdd monia toimintoja yhieen

Mukautuva, tehtivat, kalenterit,

keskustelu

Miinukset

Ei aikataulutusta tai keskustelua

5dmassa

Alkuun opettelua, ei chattia

lImainen versio rajoittunut tiimeille
=15

Vaatii Google-tunnuksst

Tehtdvienhallinta erikseen

Raskas pienelle tiimille,
oppimiskayrs

Monipuolisuus voi olla lilkaa

pienelle




o Tekoalyagentti

* itsenaisesti toimiva ohjelma, joka kayttaa tekoalya
ratkaistakseen tehtavia tai tukeakseen kayttajaa

* Agentti ymmartaa syotteita, paattele asioita, tekee
toimenpiteita ja oppii kokemuksesta

* Agentin luomiseen tarvitaan:
* selkea tehtava tai kayttotarkoitus seka ohjeet mita agentin
pitaa tehda

* riittava taustatieto tai aineisto, johon agentti voi perustaa
vastauksensa

e sopiva tyokalu esim. ChatGPT+, Gemini
Advanced/Business/Enterprise, Zapier, Botpress tai muu
alusta

* tarvittaessa paasy ulkoisiin lahteisiin tai tietokantoihin




simerkkeja tekoalyagenteista

Jasenviestinnan assistentti

* Kirjoittaa sahkopostiviesteja: kutsut, muistutukset, kiitosviestit
» Laatii sosiaalisen median julkaisuja
Toimintakertomus- ja raportointiavustaja

* Auttaa jasentamaan toimintakertomuksen tai vuosikertomuksen runkoa
* Muotoilee tekstia keratysta materiaalista
* Kokoaa kokousmuistiinpanoista tiivistelmia tai esityslistoja
Uusien vapaaehtoisten perehdyttja
» Esittelee jarjeston toiminnan ja kaytannot
* Vastaa: "Mita vapaaehtoinen voi tehda?"
» Tarjoaa esimerkkeja aiemmista tehtavista
* Linkittaa ohjeita tai materiaaleja

Tiedonhakurobotti

Osaa hakea ajankohtaista tietoa verkosta, kuten:

* Viranomaisohjeita (esim. PRH, STEA, Verohallinto)
* Koulutuksia tai tapahtumia

* Rahoitushakuja ja saatioita
* Esimerkkeja muiden jarjestojen hyvista kaytannoista




ain teet perehdyttajaagentin ChatGPT+:lla

Mene osoitteeseen https://chat.openai.com/gpts
Klikkaa "Create a GPT”
. Vastaa kysymyksiin nimesta ja tarkoituksesta
. Anna agentille ohjeet (Configure)
Lisaa materiaalia (Configure)
Esim. tietoa jarjestosta, toimintasuunnitelma, vapaaehtoistoiminnan ohjeita, usein kysyttyja
kysymyksia
. Julkaise ja testaa (Create)
—kysy itse kysymyksia agentilta, miten se toimii? Voit tarvittaessa palata taydentamaan ohjeita
tai materiaalia
. Jaa linkki muille — agentti tekee linkin valmiiksi, voit lahettaa linkin esim. uusille vapaaehtoisille
sahkopostilla tai liittaa verkkosivuille, linkki avautuu uudessa valilehdessa ChatGPT:ssa. Suora
upotus verkkosivuille ei ole viela mahdollista. (Maksullisten chatbot-alustojen kautta voi
upottaa omille verkkosivuille.)

Huom. Agentin kayttaja (vapaaehtoinen) ei tarvitse maksullista ChatGPT+tilia., mutta pitaa
rekisteroitya ChatGPT:n kayttajaksi. Taman saa tehtya nopeasti esim. Googlen tai Applen

tunnuksilla.
https://chatgpt.com/g/g-6825b9e2ff388191bc8ae850f5d21dc5-vapaaehtoisperehdyttaja
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o Pohdittavaa

* Kuinka monta minuuttia kaytat paivassa sahkopostien
kirjoittamiseen — voisiko tekoaly saastaa minuutteja?

* Mita raportointityota teen talla hetkella kasin, jonka tekoaly voisi
tehda puolestani - tai ainakin nopeammin ja vahemmalla vaivalla?

* Mika projektin osa-alue tuntuu vievan eniten aikaa — voisiko tekoaly
tehda sen nopeammin tai puolestasi?”

* Jos voisit luoda tekoalylle ‘tiimikaverin roolin’, mita tehtavia antaisit
sille?




TEKOALY TIIMIKAVERINA -
MITA SE VOISI HOITAA?

() Kokousmuistioiden laatiminen

(~) Tehtavien ja aikataulujen hallinta
(¥) Raporttien luonnostelu
(v) Sahkopostiviestien ehdotukset

() Tiimin sisdisen viestinnan kiteytys

() Ideointikumppani
() Tietoldhteiden seuraaja
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Kiitos!

Vastaathan myos lyhyeen palautekyselyyn taman tietoiskun sisallosta.
Uutiskirjeen voi tilata https://saavuta-aly.laurea.fi/
AMMATTIKORKEAKOULU 4
University of Applied Sciences A
)




0 Muista meidan muut tietoiskut ja syksyn tyopajat

Ajantasaiset tapahtumatiedot ja ilmoittautuminen, seka ohjeet miten ilmoittaudut
hankkeen osallistujaksi ja saat salasanan materiaalipankkiin
https://saavuta-aly.laurea.fi/
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Saavutafly

Tekoalyosaaminen jarjestdjen tukena muutoksessa

Tekoaly tyan tueksi avullamme

« Tarjoamme tietoa ja lisaamme ymmarrysta tekoalysta ja digitaalisesta saavutettavuudesta
« Tuemme tekoélyn haltuun ottoa ja uusien ratkaisujen |6ytamista arjen tyShon

« Parannamme valmiuksia hyodyntaa tekoalya oman tyon ja organisaation kehittamisessa

« Tuemme digipalvelujen saavutettavuuden kehittémista tekoalyn avulla

« Vahvistamme muutoskyvykkyytta

« Tuemme osallistuvien organisaatioiden toimintojen uudistamista

« Teemme yhdessa kokeiluja tekoalyn kayttoon arjen tyossa
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